
Кузнецкий институт информационных и управленческих технологий  

(филиал) ФГБОУ ВО «Пензенский государственный университет» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ КУРСОВ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

№ п/п Наименование курса 

1.  Английский язык (разговорный) 

 

2.  1С: «Бухгалтерия» 

 

3.  Основы бухгалтерского учета 

 

4.  Основы финансовой грамотности 

 

5.  Оператор ЭВМ 

 

6.  Использование современных информационных технологий в 

профессиональной деятельности 

7.  Основы компьютерных технологий, графики и дизайна 

 

8.  Web-дизайн 

 

9.  Формирование современного информационного пространства средствами 

информационно-коммуникационных технологий 

10.  Делопроизводство (документационное обеспечение управления на ПК) 

 

11.  Культура письменной речи и правила оформления служебной 

документации 

12.  Организация секретарского обслуживания 

 

13.  Организация делопроизводства в государственных и муниципальных 

органах  

14.  Основы офисных технологий 

 

15.  Психология делового общения 

 

16.  Деловой этикет и протокол в деятельности государственных и 

муниципальных служащих  

 

17.  Социальный работник 

 

18.  Правовое сопровождение социального обеспечения граждан РФ  

 

19.  Правовые основы социальной защиты и гарантии в сфере социального 

обеспечения различных категорий граждан 

20.  Совершенствование работы с обращениями граждан 
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